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采购平台操作问题请咨询：明信阳光客服 
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一． 供应商登陆 

第一步：在地址栏中输入网址： http://ztb.hbcoal.com ， 打开“淮北矿业电子

商务采购平台”页面如图： 

 

第二步：在供应商登录窗口输入企业编码、企业密码和验证码后，点击登陆按钮即可登录到

系统中。 

进入淮北矿业电子商务采购平台供应商报价系统。如图： 

 

二、注册账号 

第一步：打开淮北电子商务采购平台，在门户页面右上角点击“供应商注册”；如

图： 
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第二步：当点击后，会跳转到注册页面 如图： 

 
1. 申请单位：根据需要选择对应的产业单位进行注册，可以下拉选择单位；如图： 
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选择后，填写完成下面对应的信息； 

资质证书注册时，可以不上传，等注册成功后在再系统里进行上传（上传图片大小不要超

过 1M）。 

第三步：信息填写完成后，阅读注册条款后，勾选“阅读并同意”才能点击“注册”成功。 
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三、招标采购 

3.1 招标项目 

 

3.1.1 公开报名中 

正常报名操作 

点击“公开报名中”打开页面看到公开报名的项目。 

 

报名页面有查询功能，人员输入对应的项目编号、项目名称进行查询。 

 

查询到对应是项目 

 

点击“我要报名”直接跳转到“报名与投标报价”模块，然后点击报名，后面继续

对项目标段进行投标操作。 
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点击报名后，直接跳转到“上传标书与报价”页面。 

 

3.1.2 撤销报名 

如有项目已经报名，后面想撤销报名，在“公开报名中”找到报名过的项目，进行撤销报名。 

 

3.1.3 缴纳投标保证金 

后期采购平台招标项目不需要录入打款信息与上传打款凭证，可以直接进行投标。 

3.1.4 招标答疑确认/查看 

点击 首页 可以查看答疑需要确认信息 

 

 

点击“招标答疑确认”自动跳转到上传标书与报价页面，人员点击“招标答疑”。 

 

1. 招标答疑 

傍边有 喇叭提醒有答疑信息。 
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点击打开后，可以看到采购方回复的信息；如图： 

 

如有什么需要回复，可以上传文档附件，进行发送给采购单位。 

 

注意 注意 注意：请不要将含有价格信息的文件上传到此处。 

2. 答疑纪要确认 
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点击“答疑纪要”，弹出需要确认的答疑纪要内容；如图： 

 

需要确认答疑后，才能操作后面的 投标文件与报价。 

确认后页面会变成“确认接受”。 

3.1.5 上传投标文件 

点击 首页 可以查看上传投标文件的项目 

 

页面会提示有上传投标文件，点击后跳转到 上传标书与报价 页面 
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3.1.1.5.1 选择报价方式 

选择在线报价 

根据需要选择对应的方式，(仔细阅读页面文字) 

 

选择好报价方式后，页面会弹出提醒清除数据， 

(1)如没有上传标书与报价没有任何影响。 

(2)如报价数据已提交报价单，不允许再切换报价方式。 
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点击“确定”后，页面显示报价方式已切换。 

 

线上报价以后，直接点击“上传”投标文件。如图： 

 

点击“上传”按钮，弹出上传标书界面；如图： 

 

注意：请仔细看页面的 红色字体 内容； 

点击“选择上传文件”弹出框，点击“选择文件”找到对应的文件，然后打开；如

图： 
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选择文件后 点击 确定；如图： 

 

上传完成后，可以看到上传成功，然后点击 确定；如图： 
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全部上传完成后，页面会有上传时间显示；如图： 

 

3.1.6 填写报价单 

点击 首页 可以查看填写报价单的项目 

 

点击“填写报价单”弹出报价的项目；如图： 

 

点击“进入在线报价”弹出需要报价的物资；如图： 
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1. 报价导出：可以导出报价物资。 

2. 报价导出：把导出的报价物资，价格填写好以后导入系统（导出的报价单不能修改里面

然后信息，只能填写价格，然后保存；再导入到平台上）。 

3. 上传投标文件：在报价完成后，如没有上传投标文件，可以在此处上传投标文件。 

提交报价单 

如物资少，可以直接在此页面进行填写价格，填写完成后，点击提交报价单； 

(1) 如果之前没有上传投标文件，报价无法提交，必须上传投标文件才能提交报价单；如图： 

 

(2) 点击“确定”按钮，弹出上传投标文件框，进行上传投标文件。 

注意 注意 注意 弹出框红字提醒 

 

(3)投标文件上传过以后，填写报价单，可以直接点击“提交报价单”。 

请注意弹出框红字提醒 
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上传报价函 

 提交报价后，必须上传盖章报价函，多次修改报价后，每次都需

要对报价函进行盖章。 

 

1.有办理 CA 电子章的用户，可以直接点击“进入在线盖章”功能。 

 

进入签章页面后 
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（1） 点击签章：弹出输入密码框，输入密码后，盖章。 

（2） 保存并上传：盖章完成后，点击此按钮。 

3.未办理 CA 签章用户，可以下载生成的报价函，线下签章完成后，上传到系统里。 

 

报价函上传后页面会出现 报价已提交，明细总价格也会显示。 

 

多次修改报价 

 只要对物资明细重新报价，必须重新上传报价函，并进行盖章。 
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选择离线报价（用 CA 对标书进行加密）。 

在门户网站公告，下载（投标客户端操作手册）请认真进行查看。 

3.1.7 评标中 

点击 首页 可以查看 评标中 的项目 

 

点击“评标中”后弹出已经开标的项目，可以看到所有供应商报价总价； 

注意：专家评标时，是无法再看到所有报价总价情况。 

3.1.8 查看中标项目 

点击 首页 可以查看已经中标的项目 

 

点击“查看中标项目”可以看到中标过项目，并下载中标通知书。 

注意：下载中标通知书时，请认真填写 开发票信息；填写后才能下载中标通知书。 

3.1.9 查看结束项目 

点击 首页 可以查看已经结束的项目 

 

点击“查看结束项目”可以查看参与的项目结束情况。 
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